
 Ihre Aufgaben
     Abwicklung von administrativen und organisatorischen Tätigkeiten
     Unterstützung der Arbeitsvorbereitung und Auftragsbearbeitung
 Wareneinkauf und Bestellwesen 
 Datenpflege und Dateneingabe 
 Kommunikationsschnittstelle
     Kundenbetreuung am Telefon

  Die Stelle fordert
     abgeschlossene Ausbildung
     gute MS-Office Kenntnisse 
     Englischkenntnisse von Vorteil
  genaue, effiziente und strukturierte Arbeitsweise
  Teamgeist und Freude am selbstständigen Arbeiten
  sehr gutes organisatorisches Talent

Die HOVA Maschinenbau GmbH entwickelt, fertigt und montiert manuelle und automatische Hebeanlagen in Verbindung mit
Schienensystemen und Schwenkkranen für den ergonomischen Transport in vielen Branchen. Das Spezialgebiet von HOVA
sind Sonderlösungen und Einzelanfertigungen in vielen Bereichen.

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir einen dynamischen und zuverlässigen MitarbeiterIn.

Sachbearbeiter/in  (m/w/d)
Vollzeit, mit Berufserfahrung

HOVA Maschinenbau GmbH  |  4541 Adlwang  |  HOVA Platz 1  |   AUSTRIA   |   Telefon +43 (0) 7258 / 79 2 79   |  office@hova.at  |  www.hova.at

Als familiär geführtes Unternehmen fördern wir engagierte Menschen in einer Umgebung die Respekt und
Eigenverantwortung voraussetzt. Ein sicherer langfristiger Arbeitsplatz in einem international aufstrebenden
Unternehmen mit eigenen Gestaltungsmöglichkeiten.

Die Position unterliegt dem KV Metallgewerbe. Gerne vereinbaren wir mit Ihnen eine Ihrer Qualifikation und 
Berufserfahrung entsprechende Entlohnung (Überzahlung).

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung,
idealerweise per E-Mail an hannelore.holzner@hova.at

buchhaltung
Stempel


