
OFFICE MITARBEITER:IN IM BEZIRKSSEKRETARIAT STEYR-LAND
Steyr 18 Wochenstunden ab 01.07.2025 befristet bis 30.11.2029

Es gehört zu den schönsten und erfüllendsten Tätigkeiten, mit Menschen zu arbeiten und ihnen zu helfen. Bewirke mit uns gemeinsam Großes.
Du arbeitest eigenverantwortlich, selbstbestimmt und bringst dein besonderes Können ein – in einem einzigartigen Team.

WAS DICH ERWARTET

Personalverwaltung
Office-Management
Abwicklung des Parteienverkehrs
Wartung der Homepage
Erstellung von Tätigkeitsberichten
Aktualisierung von Werbematerialien und Kundeninformationen
Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen
3-Tage Woche, davon 2 Nachmittage

WOMIT DU UNS BEGEISTERN KANNST

Abgeschlossene kfm. Ausbildung (z.B. HAS/HAK, Lehre, etc.)
Berufserfahrung von Vorteil
Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Typo 3, InDesign und
SAP von Vorteil)
Genaue und selbständige Arbeitsweise
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Soziale Kompetenz
Lösungsorientierung
Organisationstalent

 

WORAUF DU DICH FREUEN KANNST

Akademie für Aus- &
Weiterbildung

Betriebliche
Gesundheitsförderung

Familienfreundlich Mitarbeiterevents

Mitarbeiterkarte mit
zahlreichen Ermäßigungen

Soziale und sinnsti ende
Tätigkeit

Tolles Team und kollegiales
Arbeitsklima

Verlässlicher und krisensicherer
Arbeitgeber

UNSER ANGEBOT

Werde Teil der großen Rotkreuz-Gemeinschaft! Bezahlung laut Kollektivvertrag des Österreichischen Roten Kreuzes. Mindestgehalt bei 18
Wochenstunden brutto € 1.262,-.

Für Fragen steht dir Herr BGL Stephan Schönberger unter +43 7252/53991-
321 gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis spätestens 15.06.2025. 

Mehr über das Rote Kreuz als Arbeitgeber findest du hier.

www.roteskreuz.jobs

JETZT BEWERBEN!

https://www.roteskreuz.jobs/uber-uns
https://roteskreuz-ooe.bewerberportal.at/Login/250589
https://www.roteskreuz.jobs/

