
Ein Brand- oder Wasserschaden? Für die Betroff enen eine sehr unerfreuliche Situation. Gut, dass es die 
mibagmibag gibt. Wir helfen den Betroff enen, den Schaden wieder gutwieder gut zu machen.

Dafür suchen wir zur Verstärkung unseres Teams in Sierning Sierning eine:n

Office Mitarbeiter:in (m/w/d) 
              Vollzeit, 40 Stunden

Deine AufgabenDeine Aufgaben

• Büroorganisation (E-Mails, Telefon, Korrespon-
denz, usw.)

• Erfassung von Zeitbuchungen der Mitarbei-
ter:innen

• Fakturierung, Rechnungskontrolle und Buch-
haltungsvorbereitung

• Unterstützung des Technikteams 
• Planung und Organisation von Meetings und 

Veranstaltungen

Dein Profi lDein Profi l

• abgeschlossene Ausbildung im kaufmänni-
schen Bereich (Büromanagement, Industrie-
kauff rau/-mann od. dgl.) mit Erfahrung

• sicherer Umgang mit MS Offi  ce 
• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift
• selbstständige, strukturierte & lösungsorien-

tierte Arbeitsweise
• freundliches und professionelles Auftreten

Wir bietenWir bieten

• vielseitige Aufgaben in einem engagierten Team
• einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen und krisenfesten Unternehmen
• angenehmes Betriebsklima und ein wertschätzendes Miteinander
• Firmenradleasing mit großer Bike-Auswahl
• ein leistungsgerechtes Einkommen von € 2.800,00 brutto bei Vollzeitbeschäftigung, mit Bereitschaft 

zur Überzahlung je nach Qualifi kation und Erfahrung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung auf mibag.at/karrieremibag.at/karriere bzw. bei Barbara Huber Barbara Huber 
per E-Mail an bewerbung@mibag.at bewerbung@mibag.at oder ruf uns einfach an: +43 (0) 7259 4177 43.

Wenn Du die Schnauze voll von öden 08/15-Jobs hast, bist Du bei den Profi s der mibagmibag genau richtig!


