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Ausschreibung liber die Aufnahme eines Lehrlings in den Gemeindedienst gemaR
06. Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 idgF

Lehrstelle ,Verwaltungsassistentin“ (40 Wochenstunden)

Als Marktgemeinde Sierning sind wir Ansprechpartner fiir alle Lebenslagen unserer
Einwohnerlnnen. Die persdnliche und professionelle Beratung unserer Kundinnen ist
uns ein grof3es Anliegen. Bist du kreativ und 16sungsorientiert und arbeitest gerne im
Team fir andere Menschen? Dann kénnte die Ausbildung bei uns fir dich das Richtige
sein.

Dauer der Lehrzeit:
e 3 ]Jahre (es besteht auch die Méglichkeit der ,Lehre mit Matura®)

Befristung:
e Befristung fir die Dauer der Lehrzeit. Die Weiterbeschdftigung nach Beendigung

des Lehrverhdltnisses kdnnen wir nicht garantieren, diese ist unter bestimmten
Voraussetzungen jedoch maglich.

Entlohnung (Stand: 01.01.2025):
1. Lehrjahr: € 1.011,50
2. Lehrjahr: € 1.264,40
3. Lehrjahr: € 1.517,20

Aufgabenbeschreibung:
e alle Tatigkeiten im Sinne der Ausbildungsvorschriften fir den Lehrberuf
Verwaltungsassistentin
e Arbeiten in allen Abteilungen (Blrgerservice, Bau- bzw. Finanzabteilung und EDV-
Bereich) — ,,Job-Rotation”
e administrative Arbeiten mit Hilfe der EDV durchfihren

Allgemeine Voraussetzungen, die bis zum Antritt des Lehrverhdltnisses erfiillt sein
miussen:
e Staatsblrgerschaft gem. § 17/1 und 2 00 GDG
volle Handlungsfdhigkeit
personliche Eignung
einwandfreies Vorleben
gesundheitliche und kérperliche Eignung fiir die Erflllung der Aufgaben
Beendigung der allgemeinen Schulpflicht bis Juli 2025
kein bestehendes Lehrverhaltnis




Besondere Aufnahmevoraussetzungen:
e gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

gute Kenntnisse vor allem in Deutsch und Mathematik

gute EDV-Kenntnisse (Windows, Office)

Eignung fir systematisches und routinemdafiges Arbeiten

freundliche Umgangsformen (punktlich, teamféhig sowie Verlasslichkeit und

Flexibilitat)

e Interesse an der Organisation und Verwaltung der gesamten Agenden einer
Gemeinde — Bauverwaltung, Finanzabteilung, Melde- und
Staatsbirgerschaftswesen und vieles mehr

Auswahlkriterien und -verfahren:
Das Auswahlverfahren erfolgt nach den Bestimmungen des O8. Gemeinde-Dienstrechts-
und Gehaltsgesetzes 2002 idgF.:

e Vorstellungsgesprdch
e Schnuppertag(e)
e Zeugnisse

Dienstbeginn:
e Die Stelle soll ab 01.09.2026 besetzt werden.

Bewerbungsfrist:

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit allen erforderlichen Unterlagen
(Bewerbungsbogen, Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Geburtsurkunde) bis
spdtestens 30.12.2025, 12.00 Uhr, an die Marktgemeinde Sierning.

Wir werden dich auf deinem Weg zu einer fachlich fundierten Ausbildung engagiert
begleiten und das gesamte Team steht dir mit Rat und Tat zur Seite.

Far Fragen steht Frau Amtsleiterin Claudia Langeder, Tel.: 07259/2255-225, gerne zur
Verflgung.




