MARKTGEMEINDE

GAFLENZ

3334 Gaflenz, Markt 46
Tel: +43 (0) 7353 /205 | gemeinde@gaflenz.ooe.gv.at | www.gaflenz.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Gemail den Bestimmungen der §§ 8 und 9 O6. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002,
LGBI. Nr. 52/2002 idgF. wird folgende Stelle im Verwaltungsdienst 6ffentlich ausgeschrieben:

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin fiir die allgemeine Verwaltung (m/w/d)

e Beginn der Tétigkeit voraussichtlich August/September 2026
e Beschiftigungsausmal} Vollzeit 100% (40 Stunden)
e Funktionslaufbahn GD 18 / € 2.897,50 brutto/Monat/bei Vollzeit
e Dbefristet fiir die Dauer einer Karenz mit Option auf Ubernahme aufgrund Pensionierung

Ihre Aufgaben:

>

>

Ansprechpartnerin bzw. Ansprechpartner fiir Biirgerinnen und Biirger, personlich und
telefonisch

Mitarbeit an sdmtlichen im Bauamt anfallenden Tétigkeiten, hauptséchlich in den
Fachgebieten Baurecht, Raumordnungsrecht, Feuerpolizei, StraBenrecht

Organisation und Abwicklung des tdglichen Parteien- und Schriftverkehrs, Meldewesen,
Wahlen, ...

Mitarbeit in der Buchhaltung

Mitarbeit sowie Betreuung von Veranstaltungen und Sitzungen der Gemeinde, auch
auBerhalb der normalen Offnungszeiten der Marktgemeinde

Bewerber/Bewerberinnen um diesen Dienstposten miissen die nach den Bestimmungen des O0.
Gemeindebedienstetengesetz 2001 geforderten allgemeinen und besonderen Aufnahmevoraus-
setzungen erfiillen.

Zwingende Voraussetzungen:

>

YV V VYV

A\

sehr gute EDV-Kenntnisse

einschldgige Berufserfahrung im Biirobereich

gute Deutschkenntnisse in Sprache und Schrift

bei minnlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst, sofern die
gesundheitliche Eignung dafiir gegeben war

eigenstandiger Arbeitsstil, freundliches Auftreten


mailto:gemeinde@gaflenz.ooe.gv.at
http://www.gaflenz.at/

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen erwiinscht:

>
>
>
>

Erfahrung im 6ffentlichen Dienst

Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung, Finanz- und Rechnungswesen
Fiihrerschein der Gruppe B

Bereitschaft an Weiterbildung

Wir bieten:

>
>
>
>
>

>

einen sicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

ein wertschitzendes und familienfreundliches Umfeld

ein abwechslungsreicher Tatigkeitsbereich mit Eigenverantwortung

umfangreiche Aus- und Weiterbildungsangebote

attraktive Absicherung durch die Kranken- und Unfallfiirsorge fiir OO-Gemeinden (KFG)
zusitzliche Leistungen wie Kinderbeihilfe, Haushaltsbeihilfe, Fahrtkostenzuschuss

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den gesetzlichen Bestimmungen. Die Gemeinde behilt sich das
Recht vor, Vorstellungs- bzw. Kontaktgesprache zu fithren. Allféllige Kosten im Zusammenhang mit
der Bewerbung und dem Auswahlverfahren kdnnen nicht ersetzt werden.

Die Frist fiir die Bewerbungen endet am 05. Juni 2026 um 12:00 Uhr.

Fiir Ihre Bewerbung verwenden Sie bitte ausschlieBlich unseren ,,Bewerbungsbogen®, den wir

Ihnen gerne zuschicken (+43 7353 205), bzw. konnen Sie diesen auch unter
www.gaflenz.at/Formulare/ downloaden.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

MARKTGEMEINDE GAFLENZ

/
/ Ing. Andreas Kaltenbrunner
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